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I. PENDAHULUAN 
 

Website “Semerap.mojokertokota.go.id” akan 

menjadi sebuah website yang memiliki fungsi 

sebagai media pemetaan objek pajak yang dapat 

memudahkan operator dalam pemetaan objek 

pajak daerah yang dapat meliputi pajak PBB,Zona 

Nilai Tanah (ZNT), dan Pajak daerah Lainnya 

(PDL) 

 

1.1 Tujuan pembuatan dokumen 

Dokumen “Buku Panduan” ini dibuat untuk 

memudahkan user dalam penggunaannya. 

Panduan awal ini berisikan cara menggambarkan 

dan menjelaskan penggunaan website  dan sebagai 

panduan untuk administrator website. Diharapkan 

dengan mengetahui cara penggunaan website 

“Semerap” dengan baik 

 

1.2 Alamat Akses 

Untuk mengkases Semerap kita tinggal 

mengakses nama domain website atau alamat IP.
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II. PERSIAPAN YANG 

DIBUTUHKAN 
 

2.1 Perangkat keras(Hardware) 

Dalam mengakses Website tersebut maka, pengguna 

membutuhkan perangkat yang dapat digunakan untuk 

mengakses webnya  diantaranya  :  

A. Komputer / PC  

B. Laptop 

C. SmartPhone    

D. IOS / Iphone  

2.2 Perangkat lunak 
 Dalam megakses website tersebut maka, pengguna 

membutuhkan mesin pencari atau web browser 

diantaranya :  

A. Firefox 

C. Opera  

B. Google Chrome  

2.3 Cara mengakses situs PROKOPIM 
Untuk mengakses website PROKOPIM Kabupaten 

Sidoarjo ikuti langkah berikut : 

A. Pastikan anda terhubung dengan koneksi internet  

dan software Browser 

B. Kemudian buka browser, Contoh Google chrome 

kemudian masukan URL atau alamat website  

C. Tunggu, Beberapa saat hingga tampilan website 

yang anda tujuh muncul/tampil. Selesai 
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III. PENGENALAN APLIKASI 
 

3.1 Halaman depan 

Jika anda telah berhasil memuat website maka 

akan muncul tampilan seperti ini  

 
Gambar 1. 1 Tampilan halaman depan 

3.2 Menu awal aplikasi 

Untuk tampilan menu pada saat awal adalah 

sebagai berikut. Tampilan ini muncul disaat 

anda telah berhasil untuk mengakses situs web 

Semerap 

 

 

 

Gambar 1. 2 Tampilan menu awal 
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Home : Untuk menampilkan tampilan 

depan dari website 

Login : Untuk berpindah pada menu login 

Daftar : Untuk melakukan pendaftaran 

akun 

 

3.3 Menu Login  

Pada saat user melakukan pengaksesan 

website maka akan muncul beberapa menu 

antara lain pada bagian kanan atas terdapat 

menu login yang akan memindahkan 

pengguna ke halaman login dan pengguna 

dapat melakukan login dengan menggunakan 

username dan password yang telah terdaftar 

 
Gambar 1. 3 Tampilan menu login 

3.4 Menu Setelah Login 

Pada saat pengguna telah berhasil login 

dengan username dan password yang telah 

terdaftar maka akan menampilkan tampilan 

seperti berikut 
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Gambar 1. 4 Tampilan setelah Login 
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IV. FITUR WEBSITE 
 

4.1. Fitur filter kelurahan,kecamatan dan 

Kode blok 
Setelah pengguna telah berhasil login, maka akan 

menampilkan tampilan pemetaan objek pajak 

yang dapat dilakukan filter perkelurahan dan 

perkecamatan dan sesuai dengan kode blok. 

Dengan cara mengklik tombol “Nama 

Kecamatan” atau “Nama kelurahan” atau “Kode 

Blok” 

 
Gambar 1. 5 Filter kelurahan dan kecamatan 

NB : Pastikan nama kelurahan dan nama 

kecamatan telah sesuai 

 

4.2. Filter berdasarkan PBB 
Pada website ini terdapat filter berdasarkan pajak 

PBB dan terdapat filter status bayar yang berisi 

pilihan “Semua”,”Belum Dibayar”,”Sudah 

Bayar”,”Fasum” dan berdasarkan masa pajak PBB 
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Dan berdasarkan filter ini akan menampilkan peta 

letak dari objek pajak 

 

 

 
 

Pastikan masa pajak dan status bayar telah sesuai 

sebelum melakukan pengecekan objek pajak 

Setelah pengguna melakukan pemfilteran maka 

website akan menampilkan letak objek pajak 

berdasarkan NOP yang memuat beberapa warna 

untuk meningkatkan pengalaman pengguna 

 
Gambar 1. 7 Tampilan Peta objek pajak berdasarkan filter PBB 

 

Gambar 1. 6 Filter berdasarkan PBB 
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4.3. Filter berdasarkan ZNT 

Filter berdasarkan Zona Nilai Tanah (ZNT) adalah 

pemfilteran terhadap objek pajak berdasarkan 

Kode ZNT (Zona Nilai Tanah) dari objek pajak 

 
Gambar 1. 8 Filter berdasarkan ZNT 

 Pastikan masa pajak dan Kode Znt telah sesuai 

Setelah pengguna melakukan filter berdasarkan 

ZNT maka website akan menampilkan peta objek 

pajak yang memuat beberapa warna,  

 
Gambar 1. 9 tampilan peta berdasarkan filter ZNT 
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4.4. Filter berdasarkan PDL 

Filter berdasarkan PDL adalah fitur yang yang 

berada pada website yang menampilkan objek 

pajak PDL dan pada filter PDL terdapat filter 

jenis-jenis pajak PDL seperti restoran,air 

tanah,Hotel lalu status aktif PDL, Masa pajak PDL 

dan status bayar PDL 

 
Gambar 1. 10 Filter berdasarkan PDL 

 Pastikan jenis pajak PDL telah sesuai 
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V. FITUR PETA 
 

5.1. Fitur pada peta 

Setelah pengguna melakukan login pada website 

maka pengguna akan dapat melihat lokasi objek 

pajak pada peta, Dan pada peta terdapat beberapa 

tools yang dapat meningkatkan pengalaman 

pengguna antara lain : 

 
Gambar 1. 11 Peta pemetaan objek pajak 

A. Tools pada peta 
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a. Penggunaan layout objek pajak PBB dan 

ZNT pada peta 

- Layout objek PBB dan ZNT aktif 

 
Gambar 1. 12 Layout Peta PBB dan ZNT aktif 

- Layout objek PBB dan ZNT nonaktif 

 
Gambar 1. 13 Layout Peta PBB dan ZNT Nonaktif 

b. Penggunaan layout objek pajak PDL 

pada peta 

- Layout objek pajak PDL aktif 
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Gambar 1. 14 Layout objek pajak PDL aktif 

- Layout objek pajak PDL nonaktif 

 
Gambar 1. 15 Layout objek pajak PDL nonaktif 
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B. Tombol Full-screen  

 
Tombol full-screen berfungsi untuk 

melakukan layer penuh pada browser agar 

meningkatkan pengalaman pengguna dalam 

penggunaan website 

 

C. Search 

 
Tombol Search berfungsi untuk agar  

pengguna dapat mencari data berdasarkan 

NOP. 

 

D. Jenis peta 

 
Pada fitur jenis peta memuat beberapa jenis 

peta yang antara lain peta Pola Ruang, Peta 

Dasar, Open Street Map yang dapat disesuikan 

dengan pilihan pengguna  
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E. Legenda Filter pajak PDL 

 
Gambar 1. 16 Legenda peta pajak PDL 

Tersedia legenda pada peta untuk filter PDL 

(Pajak Daerah Lain) yang memudahkan 

pengguna dalam penggunaan website 
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5.2. Tampilan Peta yang dapat 

menampilkan Informasi Objek Pajak 

Pada saat pengguna telah melakukan login dan 

melakukan filter objek pajak maka peta akan 

menampilkan pemetaan objek pajak yang dapat 

menampilkan informasi dari objek pajak 

A. Tata cara melihat informasi objek pajak pada 

peta 

1. Pilih jenis peta yang ingin digunakan, lalu 

pastikan fitur layout peta PBB dan ZNT 

telah diaktifkan pada menu toolbar 

 
Gambar 1. 17 Tampilan peta saat layout pbb dan znt 

diaktifkan 

2. Arahkan cursor pada objek pajak yang 

ingin dilihat informasinya dan peta akan 

menampilkan NOP pada bagian atas 

kursor 
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Gambar 1. 18 Tampilan peta dengan NOP 

3. Untuk melihat informasi yang terdapat 

pada NOP tersebut dapat mengklik pada 

objek pajak dengan NOP tersebut 

 
Gambar 1. 19 Detail Objek Pajak 

4. Selain memuat informasi objek pajak 

tersebut pengguna dapat juga melihat PBB 

dari objek pajak tersebut dengan cara 

mengklik “Detail PBB” pada bagian kiri 

bawah 
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 Gambar 1. 20 Detail PBB objek Pajak 

5. Selain melihat informasi PBB, pengguna 

juga dapat melihat informasi pajak PDL 

dari objek pajak tersebut. Dengan cara 

mengklik tombol “Detail PDL” pada 

bagian kiri bawah 

 
Gambar 1. 21 Detail PDL objek pajak  

6. Selanjutnya pengguna juga dapat melihat 

foto dari objek pajak dengan cara dengan 

mengklik full pic pada bagian kanan 
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VI. Menu Website 
 

Setelah pengguna telah melakukan login maka pengguna 

dapat melihat menu-menu website yang terdapat pada sisi 

kiri tampilan website 

 
Gambar 1. 22 Menu Website 

 

6.1. Menu Master 
Pada menu master terdapat submenu Data 

User dan wilayah yang masing-masing 

memiliki fungsi berbeda, antara lain 

A. Menu Data User 

Data user memiliki fungsi untuk melihat 

data pendaftar user yang telah terdaftar dan 

terverifikasi 
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Gambar 1. 23 Menu data user 

- New berfungsi untuk menambahkan 

data pendaftar 

- List berfungsi untuk menampilkan 

data pendaftar keseluruhan 

 

B. Menu Wilayah 

Menu wilayah berfungsi untuk mengubah 

koordinat, menambahkan NOP dan 

meghapus data Objek pajak. 

 
Gambar 1. 24 Menu wilayah 

  Catatan : 
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6.2. Menu Reports 
A. Laporan Penerimaan 

Pada menu ini berfungsi untuk 

memberikan laporan terhadap penerimaan 

pajak berdasarkan 

Kecamatan,Kelurahan,Jenis dan masa 

pajak yang dapat menghasilkan output file 

dalam format excel dan Pdf 

 
Gambar 1. 25 Menu report 
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